
	

Chargée de Recrutement 

2019-2022     Education de mes enfants 
 
2016-2019     Assistante polyvalente – gestion de 3 enseignes 
                      JUST’OPTIC - Asnières-sur-Seine 
 
2014-2016     Education de mes enfants 
 
2014              Commission médicale 
                         Vérification, saisie et envoie au CTN pour production – réception et suivis des permis  
                         validation droits à construire – signature  
                         Responsable et envoie au usagers – gestion demandes de pièces complémentaires 
                      Préfecture de Melun – Melun 
 
                      Attachée de recrutement  
                      CRIT INTERIM - Paris  
 
                      Bureau des élections municipales 
                      Préfecture de Melun - Melun 
 
2013              Chargée de recrutement 
                      Organisation d’événements, sécurité et travail sur l’insertion de travailleurs handicapés 
                      ADECCO - Gretz-Armainvilliers 
 
2012              Auxiliaire de vacances (Août) 
                      Anti-blanchiment de chèques, saisie accords logiciel 
                      SOCIETE GENERALE - La Défense et Val-de-Fontenay 
 
2011             Auxiliaire de vacances (Août) 
                     Archivage numérique, envoi courriers, gestion bordereaux 
                     SOCIETE GENERALE - La Défense et Val-de-Fontenay 
 
                     Assistante de manager Stage  
                     BURTON OF LONDON – Lognes 
 
                     Assistante marketing 
                     HUMOUR CONSULTING GROUP - Paris 
 
 

2013     Licence 3 Professionnalisante Gestion des ressources humaines 
               Institut Fasse catholique de Paris - Paris     
 
2012     Brevet de technicien supérieur  
             Spécialité assistant manager 
             Lycée Flora Tristan – Noisy-le-Grand 
 
2010     BAC Technologique  
             Spécialité Communication et gestion des RH  
             Lycée Flora Tristan – Noisy-le-Grand  
 
 
 
 

Accueil physique et téléphonique 
Gestion des courriers 
Gestion de dossiers  
Gestion des plannings et congés payés  
Encaissement de chèques, chèques 
impayés 
Régularisation, arrêts et accidents du travail 
Organisation d’événements 
 
Recrutement – industrie, logistique, tertiaire 
Création d’annonces 
Saisie et tri des candidats 
Pré-entretien téléphonique 
Visite médicale, titre de séjour, Caces 
 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

FORMATIONS 

Premini RXXX 
Téléphone  

COMPETENCES 

CENTRES D’INTERET 

Voyages culturels  
Londres, Suisse et Sri Lanka 

Passion pour la danse traditionnelle 
Indienne 

 
 
 

LANGUES 
Anglais intermédiaire 
Espagnol intermédiaire 
Tamoul langue maternelle 
 
INFORMATIQUE 
Pack office 
 
Sens de l’initiative, esprit d’équipe  
Polyvalence, adaptabilité, organisée 
 
 
 
 

Adresse  Mail  


